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Abstrak 
 

TPQ (Taman Pendidikan Qur’an) Nurul Hikmah Sidakaton yang berlokasi di Kabupaten Tegal 
adalah salah satu dari beberapa lembaga pendidikan Al-qur’an. Kegiatan utama yang dilakukan di 
Taman Pendidikan Quran adalah belajar dan mengajar Al Quran. Selain itu, TPQ juga melakukan 
aktivitas administrasi keuangan salah satu contohnya adalah pembayaran SPP. Tujuan diadakannya 
kegiatan pengabdian masyarakat ini adalah untuk membantu TPQ Nurul Hikmah Sidakaton 
memperbaiki sistem administrasi keuangan terutama pada pencatatan SPP santri dan membantu 
meningkatkan pelayanan TPQ Nurul Hikmah Sidakaton kepada masyarakat dengan menerapkan 
Aplikasi Pembayaran SPP. Metode pengabdian masyarakat yang digunakan dalam kegiatan ini adalah 
observasi dan penerapan aplikasi SPP dengan menggunakan aplikasi spreadsheet. Hasil kegiatan 
pengabdian masyarakat ini adalah adanya penerapan Aplikasi Pembayaran SPP menggunakan 
Microsoft excel untuk mempermudah pencatatan pembayaran SPP siswa. Kesimpulan dalam 
kegiatan pengabdian masyarakat ini adalah pencatatan SPP yang sudah berjalan selama ini belum 
cukup memadai dan dirasa masih kurang efektif, adanya penerapan Aplikasi Pembayaran SPP 
diharapkan dapat memperoleh informasi yang lebih baik, tepat waktu dan  meningkatkan pelayanan 
dan kemudahan informasi bagi para wali santri serta dapat membantu dalam aktivitas pengambilan 
keputusan dalam pengelolaan TPQ . 

Kata kunci : Pencatatan Keuangan, SPP, Aplikasi Pembayaran SPP, Aplikasi Spreadsheet 
 

 
Abstract 

 
TPQ Nurul Hikmah Sidakaton is an educational institution of the Qur'an. The major activities 

is learning and teaching Qur’an. TPQ has financial administration activities such as payment of school 
fees. The aim of this study was to help TPQ Nurul Hikmah Sidakaton improve the financial 
administration system, especially in record of the Scholl fees and help improve TPQ Nurul Hikmah 
Sidakaton services to the community by implementing the SPP Payment Application. The methods of 
data collection were observation, interviews and literature study. The results of this community 
services were implementation of the SPP Payment Application. The conclusion, the recording 
process of the school fees at TPQ Nurul Hikmah Sidakaton is need to improve and not quite 
effective, the application of the SPP Payment Application is expected to produce quality information, 
improve services to parents and can assist in the decision-making process. 
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PENDAHULUAN 

Adanya kemajuan jaman yang terus berubah, kehidupan manusia tidak dapat dilepaskan dari 

adanya kemajuan teknologi. Adanya perubahan teknologi berdampak pada aktivitas manusia yang 

dapat saling terkoneksi satu sama lain dan dapat berkomunikasi dengan mudah dimanapun berada 

dan pada waktu kapanpun. Saat ini teknologi informasi menjadi kebutuhan yang cukup penting 

bagi entitas organisasi atau perusahaan. Teknologi informasi saat ini dibutuhkan di berbagai 

bidang kehidupan. Hampir semua bidang kehidupan membutuhkan teknologi informasi seperti 

bidang pendidikan, sosial, ekonomi, kesehatan  (Waidah & Hursali, 2020). 

Dalam sebuah entitas dibutuhkan alur administrasi keuangan yang rapi dan teratur.  Salah 

satu pekerjaan yang sangat membutuhkan kerapihan, akurasi dan konsentrasi adalah administrasi 

keuangan. Adanya kesalahan atau kekeliruan dalam pencatatan keuangan dapat berakibat cukup 

serius bagi organisasi tersebut karena dapat mengganggu kelancaran organisasi serta dapat 

mempengaruhi trust / kepercayaan masyarakat. (Abidin & Kuncoro, 2015) 

Posisi pengelolaan keuangan menempati porsi utama dalam pengelolaan sebuah entitas baik 

sektor private maupun sektor publik. Pengelolaan keuangan dalam sebuah organisasi memegang 

peranan penting dan merupakan indikator yang sangat menentukan baik atau buruknya sebuah 

organisasi. Pengelolaan keuangan juga merupakan bagian yang tak terpisahkan dari sebuah 

organisasi. Sedangkan dalam pengelolaan keuangan sekolah, kegiatan administrasi keuangan 

diantaranya adalah mengurus arus keluar masuknya dana dalam sebuah lembaga pendidikan 

diantaranya adalah pembayaran biaya sekolah (Sudirman, 2012). 

Adanya teknologi informasi sangat membantu proses pengelolaan keuangan serta 

mempermudah dalam penyusunan data dan penyampaian informasi. Salah satu kemudahan 

penggunaan teknologi informasi adalah dalam pengelolaan data keuangan seperti penggunaan 

dalam  pembayaran uang sekolah atau Sumbangan Pembinaan Pendidikan (SPP). Pengelolaan 

pembayaran uang sekolah yang masih banyak digunakan lembaga pendidikan biasanya adalah 

menggunakan pencatatan dengan metode manual. Metode manual tersebut berupa pencatatan 

pada buku catatan.  Pencatatan menggunakan buku tersebut tidak selamanya mampu mengatasi 

berbagai kendala yang dihadapi. Kendala-kendala tersebut seperti terlambatnya penyajian laporan, 

adanya kesalahan penulisan dan minimnya keamanan data sekolah. Pengelolaan keuangan 

menggunakan teknologi informasi untuk pembayaran uang sekolah merupakan salah satu cara yang 

tepat untuk mengatasi banyak kendala yang tersebut diatas.  Karena menggunakan teknologi 

informasi dapat memperbaiki efisiensi dan efektifitas kerja dalam kegiatan pengelolaan keuangan 

sekolah dan upaya untuk memperoleh informasi-informasi yang dibutuhkan. 
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Sebagai lembaga pendidikan, TPQ Nurul Hikmah Sidakaton memerlukan adanya pengelolaan 

administrasi dan pengelolaan keuangan yang baik. Pengelolaan administrasi dan keuangan yang 

dilakukan saat ini adalah adanya pendataan santri hingga pencatatan dalam pembayaran uang 

sekolah atau SPP masih dilakukan dengan metode manual yaitu ditulis pada buku folio. Pencatatan 

secara manual tersebut berdampak pada penanganan yang membutuhkan waktu yang tidak 

sebentar dalam pengelolaan data terutama untuk aktivitas pengambilan keputusan yang akan 

digunakan dalam pengembangan organisasi. Adanya kesalahan dalam pengelolaan transaksi 

pembayaran santri, tidak adanya informasi bagi wali santri terkait uang SPP yang telah diberikan 

kepada santri apakah telah dibayarkan atau belum. Hal-hal tersebut berdampak pada  kelemahan 

dalam pengelolaan pembayaran uang sekolah atau SPP santri.  Selain itu hal tersebut dapat 

berdampak lebih jauh yaitu berkurangnya kepercayaan dari para wali santri terhadap tatakelola 

administrasi keuangan yang di lakukan oleh TPQ Nurul Hikmah Sidakaton.  

 

METODE PELAKSANAAN 

 Pelaksanaan kegiatan pengabdian masyarakat menggunakan metode observasi. Metode 

observasi dilakukan untuk mengetahui berbagai kondisi dan situasi dari berbagai data yang telah 

dikumpulkan berupa hasil wawancara atau pengamatan mengenai masalah yang diteliti yang terjadi 

dilapangan. Selanjutnya dari observasi tersebut dilakukan penerapan aplikasi spreadsheet untuk 

pembayaran SPP. 

1. Metode Observasi 

Salah satu metode pengumpulan data yang dilakukan dalam kegiatan pengabdian 

masyarakat ini adalah dengan cara melakukan pengamatan secara langsung. Pengamatan 

secara langsung meliputi kegiatan pengamatan atas pengelolaan keuangan. Dalam hal ini yang 

diamati adalah kegiatan dan pengelolaan keuangan TPQ Nurul Hikmah Sidakaton terutama 

pada pencatatan pembayaran SPP santri. 

2. Penerapan Aplikasi Spreadsheet untuk Pembayaran SPP  

Penerapan aplikasi spreadsheet ini menggunakan Microsoft Office Excel 2010. Beberapa 

menu dasar seperti input transaksi, cetak bukti dan beberapa jenis pelaporan keuangan akan di 

sediakan dalam penerapan aplikasi ini.  Aplikasi pembayaran SPP ini di adopsi dari laman Mr Ell 

berbagi tutorial (Ell, 2020).  

 

HASIL DAN PEMBAHASAN 

Kegiatan pengabdian masyarakat ini menghasilkan penerapan Aplikasi Pembayaran SPP 

untuk pencatatan pembayaran SPP santri TPQ Nurul Hikmah Sidakaton. Kelebihan penggunaan 
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aplikasi pembayaran SPP ini adalah penggunaan yang mudah, pembuatan laporan dan rekapitulasi 

pembayaran SPP dapat dilakukan setiap saat, form transaksi dapat secara langsung menampilkan 

pembayaran SPP, adanya menu pilihan membuat kuitansi secara otomatis serta aplikasi ini juga 

mampu melakukan cetak kuitansi secara langsung. Berikut tampilan Aplikasi Pembayaran SPP : 

 

Gambar 1. Tampilan Awal Aplikasi 

 

Gambar yang ditampilkan di atas adalah tampilan awal aplikasi. Pada tampilan tersebut bisa 

di tambahkan Nama Sekolah, Alamat Sekolah dan Logo. Untuk menambahkan Logo pilih menu 

Insert, lalu tambahkan logo yang dibutuhkan. Kemudian klik simpan dan Login.  

 

Gambar 2. Tampilan Menu Aplikasi 

 

Gambar diatas merupakan tampilan setelah Login. Di bagian atas terlihat ada beberapa 

menu seperti Data Kelas, Data Siswa, Data SPP dan Pembayaran. 
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Gambar 3. Menu Data Kelas 

 

Gambar di atas merupakan menu Data Kelas. Pada menu tersebut terdapat kolom untuk 

mengisi ID Kelas, Nama Kelas dan Jumlah Siswa. Dalam tampilan tersebut ditambahkan seluruh data 

kelas yang ada pada TPQ Nurul Hikmah Sidakaton. 

 

Gambar 4. Menu Input Data Siswa 

 

Gambar di atas merupakan menu Data Siswa. Pada menu tersebut bisa menambahkan data 

siswa satu persatu atau jika data siswa terlalu banyak bisa di import. Caranya klik Import Siswa 

kemudian pilih file yang terdapat data siswa yang akan ditambahkan. Jika data siswa telah di import, 

maka akan muncul seluruh nama siswa. Dalam tampilan tersebut ditambahkan data siswa satu kelas 

yaitu Jilid Juz 27. Tampilannya seperti dibawah ini : 
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Gambar 5.Tampilan Data Siswa 

 

Gambar 6.  Menu Data SPP 

Gambar diatas merupakan tampilan Menu Data SPP. Pada menu tersebut akan ditampilkan 

biaya SPP yang harus dibayar setiap kelas nya. 

 

 

Gambar 7. Menu Pembayaran 

 

Gambar 7 seperti yang ditampilkan di atas merupakan tampilan Menu Pembayaran. Pada 

menu tersebut sebelum melakukan pembayaran pindahkan terlebih dahulu data siswa dari database 
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ke data pembayaran dengan cara ketikkan NIS yang akan membayar pada kolom NIS, kemudian klik 

simpan. Kemudian untuk pembayaran caranya :  

a. Pilih nama yang akan melakukan transaksi pembayaran. 

b. Ketikkan jumlah SPP yang akan dibayar sesuai bulan pada kolom bulan yang tesedia (Juli/ 

Agustus/ September/ Oktober/ November/ Desember/ Januari/ Februari /Maret/ April/ Mei/ 

Juni). 

c. Ketikkan tanggal bayar pada kolom yang tersedia di sebelah kanan.  

Data siswa yang sudah pernah melakukan transaksi pembayaran akan terlihat pada form ini. 

Jadi, terlihat siapa saja yang telah melunasi pembayaran setiap bulannya. Tampilannya akan terlihat 

seperti di bawah ini : 

 

Gambar 8. Menu Pembayaran atau Form Pembayaran 

 Gambar di atas merupakan Menu Pembayaran atau Form Pembayaran. Kemudian transaksi 

pembayaran siswa bisa dicetak. Caranya klik Cetak, kemudian akan muncul tampilan seperti di 

bawah ini : 

 

Gambar 9. Menu Cetak Kuitansi 

 

Gambar di atas merupakan Menu Cetak Kuitansi. Langkah yang harus dilakukan adalah 

sebagai berikut : 
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a. Masukkan NIS pada kolom NIS, kemudian klik Cari. Kemudian akan muncul data siswa. 

b. Centang (√) kolom bulan yang telah dibayar yang akan dicantumkan pada bukti kuitansi. 

c. Isi Nomor Pembayaran, Tanggal Pembayaran dan Petugas Pembayaran pada kolom yang 

tersedia. 

d. Klik Simpan, kemudian klik Cetak. 

 

Gambar 10. Bukti Kuitansi 

 

KESIMPULAN 

Kegiatan pengabdian masyarakat ini memberikan kesimpulan bahwa  pengolahan atau 

pencatatan data SPP yang di pakai saat ini belum cukup baik, dan dirasa masih kurang efektif. 

Diharapkan dengan menerapkan software Aplikasi Pembayaran SPP dengan menggunakan Microsoft 

excel ini TPQ Nurul Hikmah akan dapat menghasilkan informasi yang lebih akurat, meningkatkan 

pelayanan berupa informasi yang update kepada para wali santri dan dapat membantu dalam proses 

pengambilan keputusan bagi pihak TPQ. 

Kegiatan pengabdian masyarakat memberikan saran bahwa perlu adanya tenaga khusus atau 

tenaga akuntansi untuk menangani segala aktivitas administrasi keuangan di TPQ Nurul Hikmah 

Sidakaton dan diharapkan software Aplikasi Pembayaran SPP ini dapat diterapkan untuk 

menghasilkan informasi yang berkualitas dan meningkatkan pelayanan. 
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